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FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Finansy skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau - vyriausiasis specialistas) yra
karjeros valstybés tarnautojas.

Il. SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga vykdyti teismo Finansy skyriaus vedéjo
pavestas funkcijas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu bei Kitais
teisés aktais registruojant, grupuojant ir apibendrinant turtg, jsipareigojimus, tikines operacijas,
i8reikStas pinigais, taip pat tinkamam pajamy ir sgnaudy pripaZinimui ir registravimui apskaitoje,
remiantis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau —VSAFAS),
patvirtintais apskaitos registrais, uztikrinti finansiniy ir Gkiniy operacijy teisétuma, valstybiniy 1ésy
naudojimg teisés akty nustatyta tvarka ir vykdyti pavestus uzdavinius bei funkcijas.

1. SKYRIUS
VEIKLOS SRITYS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
finansy valdymo ir apskaitos.

IV. SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI §IAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti ekonomikos arba vadybos krypties aukstajj universitetinj i§silavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj finansy ir buhalterinés apskaitos tvarkymo
pagal VSAFAS biudZetinéje jstaigoje;

4.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir su juo
susijusius pojstatyminius aktus, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus, Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanc¢ius ekonoming ir finansing veikla;

4.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, savarankiskai
dirbti, rengti i§vadas;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo
taisykles;



4.6. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu ir buhalterinémis programomis.

V. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. tvarko teismo buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma ir kitus teisés aktus;

5.2. vadovaujantis teisés aktais, skyriaus nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu pagal
kompetencijg uztikrina buhalteriniy jrasy teisinguma bei buhalteriniy duomeny jregistravimg laiku,
nustatytais terminais pateikia reikalingas ataskaitas, pagal pareikalavimg - apskaitos dokumentus ir
registrus teismo pirmininkui, kancleriui, finansy skyriaus vedéjui, auditoriams, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms;

5.3. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi;

5.4. vykdo iSanksting ir paskesnigjg kontrole, remiantis pateiktais dokumentais, prireikus
— kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

5.5. atlieka pirminj apskaitos dokumentacijos jforminima;

5.6. sudaro atitinkamus saskaity registrus (turto naudojimo , paslaugy , piniginiy &Sy
judéjimo, medziagy ir materialiniy vertybiy apskaitos ) sistemoje BAFVS;

5.7. uztikrina savalaikj ir teisingg materialiniy vertybiy inventorizacijos jforminima;

5.8. uztikrina darbo uzmokes¢io paskai¢iavimg teismo teiséjams, valstybés tarnautojams
ir kitiems teismo darbuotojams bei vykdo iSmokéjima;

5.9. vykdo priedy, priemoky paskaiiavimg ir iSmokéjimg teis¢jams, valstybés
tarnautojams ir kitiems darbuotojams;

5.10. teisingai apskaiCiuoja ir perveda gyventojy pajamy mokestj ir kitas jmokas j
biudZetg ar valstybinio socialinio draudimo fondg, jsiskolinimus juridiniams ar fiziniams
asmenims;

5.11. teikia praneSimus valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai apie apdraustyjy
darbuotojy atleidima i§ darbo, nedarbingumo laikotarpius;

5.12. rengia pazymas apie darbo uzmokestj;

5.13. tvarko darbo uzmokes¢io apskai¢iavimo ziniara$cius;

5.14. rengia mokéjimo paraiSkas per sistemg BAFVS ir VBAMS;

5.15. apskaito teismo depozitines lésas, teismo specialigjg saskaitg bei 1éSas, gautas uz
dokumenty kopijy parengimg sistemoje BAFVS;

5.16. tvarko debitiniy ir kreditiniy jsipareigojimy apskaitg, suderina gautinas ir mokétinas
sumas su vie$ojo sektoriaus bei Kitais subjektais, sudaro atitinkamus saskaity registrus;

5.17. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus suformuoja
archyvines bylas ir nustatyta tvarka perduoda j archyva;

5.18. israso saskaitas uz byly kopijas, nuoma, kontroliuoja nuomos ir panaudos sutaréiy
vykdyma;

5.19. laiku ir teisingai atvaizduoja visas finansines operacijas atitinkamuose buhalterinés
apskaitos registruose, apskaitos programose BAFVS, Navision ir kitose buhalterinése programose;

5.20. pavaduoja specialista (finansininkg), Finansy skyriaus vedéja tuo metu, kai jis negali
eiti jam pavesty pareigy;

5.21. vykdo Kitus teismo pirmininko ir Finansy skyriaus vedéjo su teismo veikla
susijusius pavedimus, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.



VI. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Finansy skyriaus
vedéjui.

Susipazinau



