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2024 m. birzelio 28 d. isakymu Nr. V-131

KAUNO APYLINKES TEISMO ARCHYVO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Kauno apylinkés teismo (toliau — Teismas) archyvo (toliau —
Archyvas) uzdavinius, funkcijas, teises, darbo organizavimg ir atsakomybe.

2. Archyvas yra Teismo struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

3. Archyvo tikslas - byly, suformuoty pagal su Kauno regioniniu valstybes archyvu suderintg
dokumentacijos plana, saugojimas, naudojimas, naikinimas, perdavimas saugoti valstybés archyvui

reikalavimy.

4. Savo veikloje Archyvo darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes
nutarimais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymais, Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
isakymais, Teiséjy tarybos nutarimais, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio jsakymais ir kitais
teises aktais, reglamentuojandiais Archyvo veikla.

11 SKYRIUS
PAGRINDINIAI ARCHYVO UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

5. Pagrindiniai Archyvo uzdaviniai:

5.1. uztikrinti Teismo dokumenty i§saugojima patikimoje ir saugioje aplinkoje teises normy
akty nustatytg laika;

5.2. uztikrinti Archyve saugomuose dokumentuose fiziniy ir juridiniy asmeny duomeny
apsauga,

5.3. uztikrinti Archyvo dokumenty kaupima, apskaita, tvarkymag, saugojima ir naudojima,
laikantis teisés normy akty reikalavimy;

5.4. uztikrinti ir koordinuoti visy Teismo riimy dokumenty, byly priémima bei saugojima
patikimoje ir saugioje aplinkoje teisés akty nustatytais terminais, suraant perdavimo - priémimo
aktus dviem egzemplioriais;

3.5, uztikrinti savalaikj ir kvalifikuota byly paruosimg ir perdavima valstybiniam sau gojimui,
byly bei dokumenty naikinima.

6. Igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Archyvas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja Teismo nuolat, ilgai ir trumpai saugomy byly ir elektroniniy byly (toliau —
byly), sutvarkyty pagal nustatytus reikalavimus, priémima;

6.2. nustatyta tvarka priima ir saugo Teismo struktliriniy padaliniy, Teismo ragtinés skyriaus
bylas (dokumentus), sutvarkytus pagal nustatytus reikalavimus;

6.3. laikinai i§duoda Teismo darbuotojams archyvines nuolatinio ir ilgo saugojimo bylas, o
taip pat bylas, kuriy saugojimo terminas néra pasibaiggs, tvarko jy apskaita istatymy nustatyta tvarka;

6.4. organizuoja Archyve saugomy byly (dokumenty) i§davima susipaZinti suinteresuotiems
asmenims, laikantis teisés norminiuose aktuose atitinkamiems dokumentams nustatyty reikalavimy;

6.5. istatymy nustatyta tvarka organizuoja archyviniy byly dokumenty nuorady, i3ragu, kopi ju
parengimg ir i§davima;



6.6. organizuoja Archyve esanéiy nerasty byly (dokumenty) paieska;

6.7. parengia prarasty archyviniy byly (dokumenty) aktus ir nustatyta tvarka teikia Teismo
pirmininkui;

6.8. skaitmeninéje laikmenoje kaupia informacijg apie archyvinio fondo sudétj ir kiekio
pasikeitimus;

6.9. nustatytais terminais perduoda Kauno regioniniam valstybés archyvui Teismo nuolatinio
saugojimo dokumentus;

6.10. papildo nuolat ir ilgai saugomy procesiniy byly apyrasy sarasg, teisés akty nustatyta
tvarka sudaro ilgai ir nuolat Saugomy procesiniy byly apyrasus bei Ju tesinius ir vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-] 18 »D€l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® ir
vélesniais pakeitimais nustatyta tvarka, teikia juos derinti Kauno regioniniam valstybes archyvui;

6.11. atlieka kitas Archyvui jstatymy tvarka bei teises akty numatyta tvarka paskirtas
funkcijas.

IIT SKYRIUS
ARCHYVO TEISES

7. Archyvas, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i§ kity Teismo strukt@riniy padaliniy, valstybeés ir savivaldybés institucijy ar jstaigy,
kity asmeny dokumentus ir informacija, kuriy reikia Archyvo uZdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms
atlikti;

7.2. gauti kanceliarines ir technines priemones, bitinas kokybidkam Archyvo darbo
uztikrinimui;

7.3. teikti pasitlymus Teismo pirmininkui ir Teismo kancleriui dél Archyvo darbo
organizavimo ir gerinimo;

7.4. nepriimti i§ Teismo darbuotojy j Archyva byly, parengty ne pagal teisés normy aktais
nustatytus reikalavimus;

7.5. tobulinti profesing kvalifikacijg Lictuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,
dalyvauti mokymy, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, seminaruose, kituose profesiniuose
renginiuose;

7.6. naudotis kitomis Istatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisémis.

IV SKYRIUS .
ARCHYVO DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE:

8. Teismo Archyvo personalg sudaro pagal darbo sutartis dirbantys darbuotojai archyvarai,
kurie yra tiesiogiai pavalds Archyvo vedéjui,

9. Archyvui vadovauja Archyvo vedejas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Teismo kanclerijui.

10. Archyvo vedéjas:

10.1. planuoja ir organizuoja Archyvo darba, uztikrina savalaikj ir kvalifikuota byly
(dokumenty) paruofima tolimesniam saugojimui ir perdavimg valstybiniam saugojimui, taip pat
uZtikrina archyve esanéiy dokumenty naudojimag ir sauguma;

10.2. kontroliuoja archyvo patalpy temperatiirg ir drégme, laikydamasis nustatyty archyvo
saugykloms reikalavimy, mikroklimato salygas atitinkan¢iy higienos normy, laikosi priesgaisrinés
apsaugos sistemy reikalavimuy;

10.3. konsultuoja darbuotojus byly formavimo ir dokumenty vertés atlikimo klausimais;

10.4. vykdo kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio nenuolatinio pobiidzio pavedimus,
susijusius su Archyvo veikla, kad biity pasiekti Teismo strateginiai tikslai.



11. AtleidZiamas i§ pareigy Archyvo vedejas perduoda bylas (dokumentus) naujai paskirtam
Archyvo vedéjui ar kitam Teismo pirmininko ar Teismo kanclerio igaliotam asmeniui: dokumentams

Teismo kancleris.

12. Archyvo darbuotojai uz pareigy ir funkcijy nevykdymg ar netinkamg ju vykdyma atsako
Lietuvos Respublikos Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Nuostatai gali biiti kei¢iami, papildomi ar pripaZinti netekusiais galios keiiantis
istatymams, kitiems teisés aktams ar darbo organizavimo tvarkai Teisme.

14. Archyvas steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas teises akty nustatyta tvarka.

I5. Archyvo darbuotojai su $iais nuostatais supaZindinami Teismo vidaus tvarkos taisyklése
nustatyta tvarka.




