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KAUNO APYLINKES TEISMO INFORMACINIY TECHNOLOGIJU
SKYRIAUS NUOSTATAI

L SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno apylinkés teismo (toliau - teismas) Informaciniy technologijy skyriaus (toliau -
skyrius) nuostatai reglamentuoja skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Skyrius yra teismo sudedamoji dalis ir tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

3. Skyriaus nuostatus, pareigybiy apra§ymus ir pareiginius nuostatus tvirtina ir keicia
teismo kancleris.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos istatymais, Vyriausybes nutarimais, Teis¢jy tarybos
nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais informaciniy sistemy saugos politika, teismo
pirmininko jsakymais, teismo kanclerio jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

5. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, priémimo ir atleidimo i$
pareigy tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

II. SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus tikslas - priziGréti teismo rimy (Kauno, Jonavos, Kédainiy, KaiSiadoriy)
kompiutering ir programine jranga, organizuoti informaciniy sistemy plétra, uZtikrinti tinkamg
asmens duomeny apsauga.

7. Pagrindiniai skyriaus uZdaviniai yra:

7.1. uztikrinti teismo tvarkomy registry, informaciniy sistemy bei duomeny baziy valdyma
bei tvarkyma;

72, koordinuoti teismo informaciniy technologijy diegima, informaciniy sistemy
projektavimg ir plétrg;

73. koordinuoti bei kontroliuoti teismo tvarkomy ir administruojamy registry plétra,
koordinuoti §iy registry ir bendrojo naudojimo duomeny baziy kiirimg ir tvarkyma, kontroliuoti
ju technologinj suderinamumg ir tarpusavio saveika bei uztikrinti juose tvarkomy duomeny
apsauga;

7 4. koordinuoti teismo valdomy bei tvarkomy duomeny perdavimo tinkly kirimo ir
plétros jgyvendinima, kontroliuoti nurodyty tinkly technologinj suderinamuma bei tarpusavio
sgveikg.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. rengia metodinius nurodymus dél informatikos struktiiros kiirimo ir plétros teismo
padaliniuose (rimuose);

8. tvarko bei administruoja teismo centrines duomeny bazes, kitus teisme tvarkomus
registrus (duomeny bazes);

8.3. dalyvauja rengiant teismo tvarkomy ir administruojamy registry plétros priemoniy
planus, registry ir duomeny baziy kirimo ir tvarkymo bei jy technologinio suderinamumo ir
tarpusavio sgveikos tvarkas;

8.4. rengia teismo padaliniuose (riimuose) naudojamy duomeny perdavimo tinkly kiirimo



ir plétros priemoniy planus bei tinkly technologinio suderinamumo bei tarpusavio sgveikos
taisykles ir tvarkas;

8.5. pagal savo kompetencijg tvarko ir suinteresuotiems teismo padaliniams (rimams)
teikia reikalingg turimg informacija bei organizuoja kituose valstybeés institucijy ir jstaigy
tvarkomuose registruose (informacinése sistemose) esan¢ios informacijos teikima;

8.6. administruoja teismo ir teismo riimy informaciniy rysiy sistemas;

8.7. organizuoja ir vykdo teismo kompiuterinés technikos priezilirg ir remontg bei
taikomosios programingés jrangos diegima;

8.8. analizuoja teismo informaciniy sistemy vartotojy poreikius, teikia jiems biting
pagalbg. Apibendrintg informacijg apie poreikius teikia teismo administracj ai;

8.9. dalyvauja rengiant pasitilymus dél informacijos apsaugos sistemy jgyvendinimo ir
juos teikia teismo pirmininkui, plétoja informacijos perdavimo saugumo sistema;

8.10. pagal savo kompetencijg jgyvendina valdomos bei tvarkomos informacijos slaptumo
bei apsaugos priemones;

8.11. vertina tvarkomy registry (duomeny baziy) nuostatus bei informaciniy sistemy
projektus;

8.12. derina jsigyjamos informaciniy technologijy jrangos specifikacija, apibendrina
informaciniy technologijy plétros poreikius;

8.13. analizuoja informacinés sistemos vartotojy poreikius, teikia jiems buting pagalba,
konsultuoja kompiuterinés, aparatinés ir programinés jrangos naudojimo klausimais;

8.14. pagal savo kompetencija bendradarbiauja su Nacionaline teismy administracija,
kitomis teisinémis institucijomis;

8.15. teisés akty nustatyta tvarka teikia bei naudoja teismo padaliniy tvarkomy registry
(duomeny baziy) duomenis ir turimg informacijg teikia teises aktais nustatytoms atitinkamoms
institucijoms;

8.16. organizuoja bei planuoja informacinés ir Ziniy visuomenés plétros darbus;

8.17. teikia teismo pirmininkui ar teismo kancleriui pasitilymus dél efektyvesnio 13y,
skirty informacinei sistemai, panaudojimo;

8.18. rengia teismo kanclerio jsakymy skyriaus veiklos klausimais projektus;

8.19. bendradarbiauja ir keidiasi informacija su kitais teismo skyriais ir kitomis
institucijomis skyriaus veiklos klausimais;

8.20. pagal kompetencija vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas;

8.21. vykdo kitus teismo pirmininko, teismo kanclerio pavedimus, susijusius su
tiesioginémis skyriaus funkcijomis.

1. SKYRIUS
TEISES

9.  Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti visg reikiamg informacija bei paaiskinimus apie duomeny tvarkyma, teikima,
naudojimg ir apsaugg i§ teismo administracijos padaliniy ir kity institucijy, kurios tvarko ir
naudoja asmens bei kitus duomenis, taip pat ir islaptintg informacija teisés akty nustatyta tvarka;

9.2. teikti pasitilymus dél teismo registry ir duomeny tvarkymo ir apsaugos;

9.3. pagal savo kompetencija rengti sutaréiy ir susitarimy projektus su juridiniais ir
fiziniais asmenimis;

9.4. gauti i§ teismo padaliniy planus bei projektus, susijusius su informatikos priemoniy
diegimu ir plétra;

9.5. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones.

10.  Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos istatymy bei kity teisés akty suteikty teisiy.



IV. SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

11.  Skyriui vadovauja Informaciniy technologijy skyriaus ved¢jas, kurj | pareigas skiria
ir atleidZia i% jy teismo kancleris. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

12.  Skyriaus vedéjo atostogy, ligos, komandiruo&iy metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai
néra, jo funkcijas atlieka skyriaus vyriausiasis specialistas.

13. Informaciniy technologijy skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir
funkcijy jgyvendinima, kiekvienas darbuotojas - uZ tinkama savo pareigy atlikima.

14, Skyriaus darbuotojy kompetencija, funkcijas, atskaitomybe ir atsakomybg nustato
jstatymai, §ie nuostatai, pareigybiy apraSymai bei kiti teisés aktai.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15.  Skyrius steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.

16. Atleidziamas i§ pareigy skyriaus vedéjas perduoda dokumentus ir turta naujam
padalinio vadovui ar kitam teismo kanclerio jgaliotam asmeniui. Dokumentams ir turtui perduoti
teismo kanclerio jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

17. Dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas.
Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys,
apibiidinantys skyriaus organizacing ir veiklos biikle, jsipareigojimus, o prie akto pridedami
skyriuje esaniy dokumenty, Zurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto apraSai.
Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akta pasiraSo juos perduodantys ir priimantys
asmenys. Aktg tvirtina teismo kancleris ar kitas jo jgaliotas asmuo.

18. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais.




