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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO (INFORMATIKO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyresnysis specialistas (informatikas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si
pareigybé priskiriama specialisty pareigybés grupei.

3. Vyresnysis specialistas (informatikas) tiesiogiai pavaldus Informaciniy technologijy skyriaus
vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj, informatikos ar inZinerijos studijy kryp¢iy, iSsilavinima
igyta iki 2009 mety ar specialyjj vidurinj i$silavinima jgyta iki 1995 mety;

4.2. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines informacines
technologijas, kompiuteriy architektira, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy sudarymo ir
veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius teismy veiklos administravimg ir savivaldos sistema, asmens duomeny apsauga,
informaciniy sistemy projektavima, diegima, prieziiira, administravima;

4.4. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos
ir saugojimo taisykles;

4.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. teikia teismo darbuotojams techning bei metodine pagalba, susijusig su kompiuterinés
technings ir programinés jrangos naudojimu ir priezitira darbo aplinkoje.

5.2. operatyviai ir efektyviai organizuoja ir kontroliuoja teismo kompiuteriy tinklo
nenutriikstamg ir stabily veikima;

5.3. padeda skyriaus vedéjui uztikrinti tinkamg kompiuteriy tinklo, programinés jrangos ir
techninés bazés panaudojima;

5.4. atlieka smulky techninés jrangos (kompiuteriy, spausdintuvy, diktofony ir kt. priemoniy)
remontg. Nepataisomai sugedus vienai i§ techninés jrangos priemoniy, informuoja apie tai
Informaciniy technologijy skyriaus vedéja ir kartu padeda organizuoti §ios priemonés nuraSyma,
pakeitima kita jranga;

5.5. padeda skyriaus vedéjui uztikrinti Nacionalinés teismy administracijos teikiamos praktinés
ir metodinés pagalbos, susijusios su kompiuterinés technikos, programinés jrangos jsigijimu ir
eksploatavimu, statistinés informacijos pateikima, tinkamg taikyma teismo darbe;



5.6. teikia skyriaus vedéjui pasitilymus kompiuterinés technikos ir programinés jrangos
poreikio klausimais;

5.7. palaiko ry$j su informacinés sistemos LITEKO prieziiirag vykdan¢iomis institucijomis,
atsakingais jy darbuotojais, informuoja juos apie kilusius nesklandumus, klaidas, problemas,
susijusias su Sios programos naudojimu; informuoja teismo darbuotojus apie kiekvieng informacinés
sistemos LITEKO pakeitima;

5.8. supazindina teismo darbuotojus su naujovémis, pakeitimais naudojamoje programingje
jrangoje, naujai pateiktomis eksploatuoti kompiuterinémis programomis;

5.9. teikia skyriaus vedéjui pasitlymus dél naujy vidiniy sistemy ktrimo ir (arba) dél esamy
vidiniy sistemy keitimo;

5.10. administruoja teismo intraneto ir interneto svetaines;

5.11. organizuoja ir, esant biitinybei, prizitri vaizdo konferencijas, atlieka vaizdo konferencijy
jrangos techning priezitra;

5.12. apskaito ir prizitiri teisme naudojama kompiutering technika; teikia teismo darbuotojams
prisijungimo duomenis prie atskiry programy, informaciniy sistemy, naudojamy darbo aplinkoje,
esant butinybei juos keicia ir naikina;

5.13. teikia technine pagalbg ir aptarnauja visus Kauno apylinkés teismo teritorinius padalinius
— teismo ramus;

5.14. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Teismo pirmininko, Teismo pirmininko pavaduotojy,
Teismo kanclerio ir Informaciniy technologijy skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su Informaciniy
technologijy skyriaus veikla.
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