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KAUNO APYLINKES TEISMO UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno apylinkés teismo (toliau - Teismas) Ukio skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Teismo Ukio skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius ir funkcijas, teises, darbo organizavimo tvarkg ir
atsakomybe.

2. Skyrius yra Teismo struktiirinis padalinys, kurj sudaro darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), j darba priimami Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity teises
akty nustatyta tvarka. Skyriaus tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

3. Skyriaus darbuotojy funkcijas, kompetencija, atskaitomybe ir atsakomybe nustato pareigybiy
apraSymai, $ie Nuostatai ir kiti teisés aktai.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais, kitais teisés
aktais, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio jsakymais, Teismo nuostatais ir $iais Nuostatais.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uZdaviniai yra:

5.1. organizuoti teismo apriipinima materialinémis vertybemis;

5.2. uztikrinti teismo balanse esanéiy statiniy, transporto priemoniy, elektros, $ilumos,
vandentiekio ir védinimo @kio, prie3gaisrinés ir apsauginés signalizacijos, rysio priemoniy,
inzineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialaus turto prieZiiirg ir eksploataci ja;

5.3. inicijuoti prekiy, paslaugy vie§uosius pirkimus, paruosti reikiamus dokumentus dél vieSuyjy
pirkimy organizavimo teisme;

5.4. uztikrinti darby sauga ir dalyvauti uztikrinant teismo darbuotojy sauga ir sveikatg
reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima teisme;

5.5. rlipintis teismo pastato ir patalpy tinkama bukle (remontu, rekonstrukcija ir statybos darbais).

6. Skyrius, igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja teismo balanse esanéiy teritorijy, statiniy, elektros, §ilumos, vandentiekio ir
veédinimo tkio, prieSgaisrinés ir apsauginés signalizacijos, ry%io priemoniy, inZineriniy tinkly sistemy
ir jrengimy aptarnavima, eksploatacing prieZiiirg, atnaujinimg ir utikrina jy saugumo technine,
prieSgaisring ir higienine prieziiira;

6.2. organizuoja teismui priklausan¢iy transporto priemoniy eksploatavima, ju apripinima,
remonta, statyma ir kKontroliuoja jy panaudojimg pagal paskirtj;

6.3. uztikrina ir kontroliuoja teismo patalpy $varg ir tvarka;

6.4. analizuoja ir vertina teismo darbo viety bikle, apriipina teismo darbuotojus darbo
priemonémis, reikalingomis uZtikrinti funkcijy vykdyma;

6.5. uZtikrina ir organizuoja materialaus turto tinkama apskaita, laikyma bei apsauga teisme;

6.6. dalyvauja materialaus turto inventorizacijose, teikia inventorizacijos komisijai sitilymus dél
netinkamo (negalimo) naudoti trumpalaikio ar ilgalaikio materialaus turto nura§ymo bei panaudojimo
kitu teisés aktuose numatytu biidu;

6.7. atsako uZ teismo naudojamy rakty apyvarta: gamybos organizavima, isdavima, priémima,
saugojimg ir kt.;

6.8. atsako uZ teisme naudojamy spaudy ir antspaudy apyvarta: gamyba, i3davima, priémima,
saugojima ir kt.;



6.9. sudaro teismo balanse esantiy statiniy, energetinio tkio, transporto ir kity priemoniy
eksploatacijos ir remonto metines i$laidy samatas;

6.10. planuoja ir organizuoja teismo darbuotojy saugos ir sveikatos priemoniy jgyvendinimg,
instruktuoja darbuotojus saugos darbe, priedgaisrinés saugos ir Kitais klausimais, parengia
prieSgaisrinés saugos ir saugos darbe instrukcijas, veda instruktavimo zurnala, sprendZia
prieSgaisrines saugos klausimus, organizuoja priesgaisriniy priemoniy prieSgaisrinei saugai gerinti
Jsigijima, eksploatavima;

6.11. inicijuoja teismo prekiy, paslaugy ir darby viesuosius pirkimus, dalyvauja ruoSiant
operacinius ir techninius reikalavimus (specifikacijas) bei rengia atitinkamas uZduotis del planuojamy
vieSyjy pirkimy;

6.12.uztikrina ir organizuoja teismo patalpy prie3gaisring sauga;

6.13.uztikrina ir organizuoja prekiy transportavima i teisma ir sandéliavima;

6.14. pagal patvirtintg teismo dokumentacijos plana kaupia, sistemina ir saugo dokumentus,
susijusius su skyriaus veiklos funkcijy vykdymu, iki jy perdavimo j teismo archyva;

6.15. rengia reikalingy dokumenty projektus (rastus, pretenzijas, atsakymus, praSymus, ataskaitas
ir kt.) fiziniams bei juridiniams asmenims, kiek tai susij¢ su skyriaus darbu ir pateikia juos teismo
kancleriui;

6.16. teikia duomenis auditui pagal Skyriaus kompetencija;

6.17. vykdo kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio pavedimus, susijusius su Skyriaus
veikla;

6.18. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i§ kity teismo struktlriniy padaliniy, Teismo darbuotojy duomenis ir kitg informacija,
reikalingg Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. teikti pasiilymus Teismo pirmininkui / Teismo kancleriui, susijusius su Skyriaus darbo
organizavimo veikla bei tobulinimu;

7.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisemis.

IV SKYRIUS _
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja Ukio skyriaus vedéjas (toliau - skyriaus vedéjas), kuris:

8.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklg ir atsako uZ $iuose Nuostatuose Skyriui nustatyty
uzdaviniy jgyvendinimg ir funkeijy vykdyma;

8.2. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi ir vykdomi Lietuvos Respublikos jstatymai.
Vyriausybés nutarimai, Teismo pirmininko, Teismo kanclerio jsakymai bei patvarkymai, kiti teisés
aktai;

8.3. vykdo kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio nenuolatinio pobiidZio pavedimus,
susijusius su Skyriaus veikla, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai;

8.4. yra atsakingas uz Skyriaus darbo organizavimg, pavaldziy darbuotojy darbo kontrole,
dokumenty pagal kompetencijg rengima;

8.5. planuojamy jsigyti paslaugy, prekiy ir darby operaciniy ir techniniy reikalavimy
(specifikacijy) parengima, pirkimy plano parengimg, pirkimy planavima ir pagrindima;

8.6. uztikrina Skyriuje esan¢iy dokumenty saugojima, iki jie bus perduoti j teismo archyva;

8.7. kontroliuoja §iuose nuostatuose Skyriui nustatyty funkcijy vykdyma.

9. Laikinas skyriaus vedéjo pavadavimas:

9.1. laikinai nesant skyriaus vedéjo, teisés akty nustatyta tvarka jo funkcijas laikinai vykdo kitas
teismo kanclerio paskirtas asmuo.

10. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atsiskaito skyriaus vedéjui.

11. Skyriaus darbuotojai atsako uZ tinkama priskirty skyriui uZdaviniy ir funkcijy vykdyma teisés



akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus nuostatai gali biti kei¢iami, papildomi ar pripaZjstami netekusiais galios keiCiantis
istatymams, kitiems teisés aktams ar darbo organizavimo Teisme tvarkai.

13. Skyriaus darbuotojai su §iais Nuostatais supaZindinami Teismo vidaus tvarkos taisyklese
nustatyta tvarka.

14. Ukio skyrius steigiamas, pertvarkos ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.




