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KAUNO APYLINKES TEISMO RASTINES SKYRIAUS
JONAVOS RUMU RASTINES BIURO VERTEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

L. Vertéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si parei gybeé priskiriama specialisty
pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Vertéjas yra tiesiogiai pavaldus Kauno apylinkés teismo Jonavos rumy rastinés biuro
vedéjui.

. II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurini
i§silavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos teises
aktus, reglamentuojanciais teismy veikla, civiliniy, baudZiamyjy ir administraciniy nusiZengimy byly
nagrinéjimo procesus;

4.3. moketi dirbti kompiuteriu ,Microsoft Office* arba lygiavergiy programy paketais;

4.4. zinoti dokumenty rengimo, jforminimo, valdymo ir archyvavimo taisykles, gebéti
sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.5. gerai mokeéti rusy kalbg (C2 lygiu).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. teismo posédZiy metu vertia asmeny, nemokantiy ar mokanc¢iy nepakankamai
valstybing kalbg, paaiSkinimus, parodymus, pareiskimus i3 rusy kalbos j valstybine kalba, o
asmenims, nemokantiems ar mokantiems nepakankamai valstybing kalbg — paaiskinimy, parodymuy,
balsu perskaitomy dokumenty turinj, teisé¢jy nurodymus, procesinius sprendimus i§ valstybinés kalbos
] rusy kalba;

5.2. ver¢ia parengtus teismo procesinius dokumentus i§ valstybinés kalbos 1 rusy kalbg;

5.3. laiku ir tinkamai atlieka reikalingg teismo siuné¢iamy dokumenty vertimg rastu i§
valstybinés kalbos j rusy kalbg ir teismo gaunamos korespondencijos vertima rastu i$ rusy kalbos i
valstybing kalba;

5.4. vertimus rastu kokybiskai atlieka per jmanomai trumpiausia laika;

5.3. laikosi Asmeny aptarnavimo teismuose standarto reikalavimy;

5.6. tiksliai ir aiSkiai suteikia informacija savo kompetencijos ribose interesantams ir
telefonu (apie posédzio laika, vieta ir kita viesai skelbiama informacijg);

5.7. uztikrina byly ir dokumenty sauguma;



5.8. uZtikrina informacijos nelie¢iamuma, neprieinamumg ir teismo proceso dalyviy
privatumg, saugo jam suteiktus registry ir LITEKO sistemos prisijungimo duomenis, neskelbia darbo
metu patikétos informacijos ar pateikty dokumenty turinio, neteikia asmenims privacios informacijos
apie kitus asmenis;

5.9. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su teismo veikla susijusius teismo pirmininko,
teismo pirmininko pavaduotojy, teismo kanclerio, teismo Rastinés skyriaus vedéjo, Jonavos riimy
rastinés biuro vedéjo pavedimus, kad buty pasiekti teismo strateginiai tikslai.
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