PATVIRTINTA
Kauno apylinkés teismo pirmininko
2021 m. kovo A9 d. jsakymu Nr. V-0

KAUNO APYLINKES TEISMO
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno apylinkeés teismo (toliau — Teismas) vidaus kontrolés politikoje (toliau — Politika)
detalizuojamas Teismo Politikos turinys, aprasomi vidaus kontrolés tikslai, dalyviai, elementai,
vidaus kontrolés analizé ir vertinimas bei nustatoma informacijos apie vidaus kontrolés
igyvendinima Teisme teikimo tvarka.

2. Politikoje vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — Istatymas), Lietuvos Respublikos buhalterines
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos teismy jstatyme ir kituose Lietuvos Respublikos teises
aktuose.

3. Teismo Politika nustatyta atsizvelgiant I Teismo veiklos ypatumus ir vadovaujantis
Istatyme ir Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. isakymu Nr. 1K-195
(toliau — Finansy ministro patvirtintas apragas), keliamais reikalavimais.

4. Teismo Politikos struktiira ir atsakomybiy paskirstymas bei pagrindiniy taikomy jstatymy
ir kity teisés akty sgrasas yra nustatyti $ios Politikos 1 priede.

5. Politikoje nustatyta vidaus kontrolé Teisme apima Teismo kaip biudZetinés jstaigos
administracing-uiking veiklg ir, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucijos 109 straipsniu,
yra netaikoma pagrindinei Teismo veiklai — teisingumo vykdymui bei visoms tiesiogiai su
teisingumo vykdymu susijusioms procediroms, nustatytoms iorés ir vidaus teisés aktuose. Su
teisingumo vykdymu susijusioms procediiroms Teismo veiklos administracing prieZilirg nustato
Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 102, 103, 104 straipsniai ir Teiséjy tarybos patvirtinti
Administravimo teismuose nuostatai.

6. Politika netaikoma Teismo teiséjy veiklai, i3skyrus kai jie eina Teismo pirmininko (kaip
biudZetinés jstaigos vadovo) pareigas arba dalyvauja jstaigos administracinéje-iikinéje veikloje ei-
dami Teismo pirmininko pavaduotojy pareigas. Taciau Politikoje nustatyti kontrolés veiklos ele-
mentai teis¢jams taikomi su teisingumo vykdymu nesusijusiems tkiniams veiksmams (pavyzdziui,
prieSgaisriné sauga).

7. Atsizvelgiant j nuolat kintangias teisinio reguliavimo, ekonomines ir kitas veiklos sglygas,
rizikos vertinimas Teisme atlieckamas nuolat ir (arba) periodiskai. Dél $ios priezasties Politikos
turinys nuolat perZitirimas ir atnaujinamas.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU JGYVENDINIMAS

8. Vidaus kontrolé — Teismo kaip biudZetinés istaigos administracinés-tikinés veiklos,
nesusijusios su teisingumo vykdymu bei visomis tiesiogiai su teisingumo vykdymu susijusiomis
procediiromis (toliau — Teismo veikla), rizikos valdymui sukurta kontroleés sistema, padedanti
uztikrinti, kad Teismas pasiekty $iuos vidaus kontrolés tikslus:

8.1. laikytysi Teismo veiklai taikomy teisés akty reikalavimy;
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8.2. saugoty turtg nuo suké&iavimo, i§Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo
ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

8.3. vykdyty veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo:

8.3.1. ekonomigkumu, kuris suprantamas kaip minimalus i$tekliy panaudojimas uZtikrinant
vykdomos veiklos kokybe;

8.3.2. efektyvumu, kuris suprantamas kaip geriausias naudojamy i8tekliy ir vykdomos veiklos
(kiekio, kokybes ir laiko poZiiiriu) santykis;

8.3.3. rezultatyvumu, kuris suprantamas kaip nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty
pasiekimo lygis;

8.4. teikty patikima, aktualia, i$samig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kita veikla.

9. Vidaus kontrolés tiksly siekiama uztikrinant darnig ir veiksmingg vidaus kontrolés sistema,
apimantig ir finansy kontrole. Finansy kontrolé Teisme atliekama vadovaujantis Teismo pirmininko
isakymu patvirtintomis Finansy kontrolés tai syklémis.

10. Vidaus kontrolé yra kompleksinis ir nenutrakstamas procesas, kurj jgyvendina Teismo
pirmininkas kaip jstaigos vadovas, Teismo kancleris kaip uz jstaigos administracinés-iikinés
veiklos, kuriai ir taikoma & Politika, organizavima atsakingas valstybés tarnautojas, kuris
vadovauja Teismo administracijai, Teismo pirmininko pavaduotojai, struktiiriniy padaliniy vadovai
bei Teismo valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — Teismo
darbuotojai), jeigu jie dalyvauja istaigos administracinéje-iikingje veikloje.

11. Teismo veiklos rizika — tikimybeé, kad dél Teismo veiklos rizikos veiksniy Teismo veiklos
tikslai nebus jgyvendinti arba bus igyvendinti netinkamai ir dél to Teismas gali patirti nuostoliy.

12. Teismo veiklos rizikos valdymas — Teismo veiklos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir
priemoniy, kurios sumaZinty arba pasalinty neigiama poveikj Teismo veiklai, parinkimas.

13. Vidaus kontrolés sistema Teisme kuriama ir palaikoma, atsizvelgiant j veiklos ypatumus,
teisés aktus bei kitus dokumentus, reglamentuojancius veikl, laikantis vidaus kontrolés principy.
Vidaus kontrolés sistema apima pagrindinius valdymo procesus (planavima, vykdyma ir stebésena),
nuolat tobulinama ir kei¢iama, atsizvelgiant j poky¢ius.

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI IR ELEMENTAI

14. Vidaus kontrolé Teisme jgyvendinama laikantis tinkamumo, efektyvumo, rezultatyvumo,
optimalumo, dinamiskumo ir nenutriikstamo funkcionavimo principy, nustatyty [statymo 5
straipsnyje.

15. Siekiant jgyvendinti pagrindinius vidaus kontrolés tikslus pagal nustatytus principus,
vidaus kontrolé Teisme kuriama pagal Siuos vidaus kontrolés elementus: kontrolés aplinka, rizikos
vertinimas, kontrolés veikla, informavimas ir komunikacija bei stebésena.

16. Kontrolés aplinka turi skatinti kiekvieng Teismo darbuotojg laikytis nustatyty taisykliy,
pabréziant vidaus kontrolés svarbg bei kiekvieno darbuotojo svarbg ir funkcijas vidaus kontroles
procese. Kontrolés aplinka apima:

16.1. organizacing struktiira — Teismo patvirtinta organizaciné struktiira detalizuojama
Teismo nuostatuose, pareigybiy sarase, pareigybiy apra§ymuose ir kituose dokumentuose;

16.2. valdymo filosofijg ir vadovavimo stiliy — vadovas palaiko vidaus kontrole, nustato
politika, procediiras ir formuoja praktika, skatinan€ig ir motyvuojanéia Teismo darbuotojus siekti
geriausiy veiklos rezultaty, priiiiri, kaip jgyvendinama vidaus kontrole;

16.3. personalo valdymo politikg ir praktikg — formuojama tokia personalo politika, kuri
skatinty pritraukti, ugdyti ir i§laikyti kompetentingus darbuotojus, taikomos tinkamos prevencinés
priemongs, skirtos darbuotojy darbingumui ir sveikatai darbe i§saugoti;

16.4. kompetencija — siekiama, kad Teismo darbuotojai turéty tinkamg kvalifikacija,
pakankamai patirties ir reikiamy jgiidziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir
atsakomybei uZ vidaus kontrolg suprasti;
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16.5. profesinio elgesio principus ir taisykles — Teismo pirmininkas, Teismo kancleris,
Teismo pirmininko pavaduotojai ir Teismo darbuotojai laikosi profesinio elgesio principy ir
taisykliy, vengia viesyjy ir privadiy interesy konflikto, Teismo pirmininkas ir Teismo kancleris
formuoja teigiama darbuotojy pozitirj | vidaus kontrole.

17. Rizikos vertinimas — tai neigiamos jtakos Teismo veiklai galinCiy turéti veiksniy
nustatymas ir analizé. Teisme rizika valdoma, nustatant jos veiksnius, juos jvertinant ir parenkant
priemones jiems valdyti (rekomenduojamos naudoti Politikos 2 ir 3 prieduose pateiktos dokumenty
formos). Rizikos vertinimas apima:

17.1. rizikos veiksniy nustatyma — nustatomi galimi rizikos veiksniai (iskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos Teismo veiklai ir tiksly pasiekimui, taip pat nustatomi ir Ivertinami poky¢iai,
galintys reik§mingai paveikti vidaus kontrol¢ Teisme; rizikai nustatyti sudaromas rizikos veiksniy
sgrasas su trumpu apradymu;

17.2. rizikos veiksniy analize — jvertinami nustatyty rizikos veiksniy pasireiskimo tikimybé ir
poveikis veiklai; atliekant rizikos veiksniy analize rizikos veiksniai sugrupuojami pagal jy
reikSminguma/ svarbg Teismo veiklai;

17.3. toleruojamos rizikos nustatymg — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biti toleruojama nereik§minga rizika);

17.4. reagavimo | rizika numatymg (rizikos valdymo priemoniy parinkima) — priimami
sprendimai dél reagavimo j reik§mingg rizikg, kurios pasireiskimo tikimybé didelé (numatomos
priemonés rizikai maZinti iki toleruojamos rizikos). Galimi reagavimo j rizikg biidai:

17.4.1. rizikos mazinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumaZinti rizikos pasireiskimo
tikimybg ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos; prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz
priemoniy jgyvendinima darbuotojus (Politikos 3 priedas);

17.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas tretiosioms Salims (pavyzdZiui, perkant
draudimo paslaugas arba perkant tam tikras paslaugas atsisakant jy vykdymo patiems);

17.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireidkimo tikimybe ir
poveikis veiklai nevirsija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti;

17.4.4. rizikos vengimas — tai tam tikros veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos
valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

18. Vykdant korupcijos prevencijos veiklg, Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos
istatyme ir jj jgyvendinaniuose teises aktuose nustatyta tvarka Teisme atlickamas korupcijos
pasireiskimo tikimybés vertinimas, jvertinamos galimos korupcijos pasireiskimo sritys bei laikantis
iSoriniy ir vidiniy teisés akty, reglamentuojanciy, kaip teismuose turi biiti vykdoma kova su
korupcija, sudaromas kovos su korupcija priemoniy planas, kuriame nustatomos korupcijos
prevencijos vykdymo priemonés, atsakingi darbuotojai (skyriai), priemoniy vykdymo terminai,
laukiami rezultatai bei atliekamas korupcijos pasireiskimo tikimybés vertinimas.

19. Kontrolés veikla — tai Teismo veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy
poveikj Teismui ir kuri apima:

19.1. kontrolés priemoniy parinkimg ir tobulinimg — parenkamos ir tobulinamos rizikg iki
toleruojamos rizikos maZinancios kontrolés priemongs:

19.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uZtikrinama, kad bty atlickamos tik Teismo
pirmininko ir (ar) Teismo kanclerio nustatytos procediiros;

19.1.2. prieigos kontrolé — uZtikrinama, kad turtu, duomenimis ir dokumentais naudosis tik
igalioti (paskirti) asmenys ir kad turtas, duomenys ir dokumentai biity apsaugoti nuo neteiséty
veiky;

19.1.3. funkeijy atskyrimas — Teismo veiklos uZdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebity pavesta kontroliuoti visy funkcijy, siekiant
sumazinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty veiky rizika; Teismo darbuotojy pareigos ir atsakomybe
nustatoma pareigybiy apraSymuose;
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19.1.4 veiklos ir rezultaty perZiira — periodiskai perZitirimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, siekiant uZtikrinti ju atitiktj Teismo tikslams ir reikalavimams; vertinama veikla
teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poziliriu; palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) praéjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

19.1.5. veiklos priezitira — priiirima Teismo veikla (uzduotiy skyrimas, perzitira ir
tvirtinimas), kad kiekvienam darbuotojui biity aiskiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybe,
sistemingai priZitirimas kiekvieno darbuotojo darbas, prireikus periodiskai uz Ji atsiskaitoma;
Teismo darbuotojams kiekvieniems kalendoriniams metams nustatomos metines uzduotys, siektini
rezultatai ir jy vertinimo rodikliai, atlieckami kasmetiniai darbuotojy veiklos vertinimai; vykdoma
finansy kontrolé (isanksting, einamoji ir paskesné) — procesas, kurio metu uZtikrinama, kad Teismo
turto valdymas, naudojimas, apsauga ir disponavimas juo, sutartiniai isipareigojimai tretiesiems
asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus;

19.2. technologijy naudojima — Teisme ldiegtos ir palaikomos patikimos informaciniy
technologijy sistemos, uZtikrinamas saugus ir nenutrikstamas 3iy sistemy, ypac susijusiy su
duomeny, informacijos kaupimu, apdorojimu, naudojimu ir saugojimu, veikimas; uz centralizuotg
teismy informaciniy sistemy valdyma atsakinga Nacionaliné teismy administracija;

19.3. politiky ir procediiry taikyma — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Teisme nustatytas politikas ir procediiras.

20. Informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams, laikantis institucijos reputacijos valdymo politikos, kuris apima:

20.1. informacijos naudojimg — Teismas gauna, rengia ir naudoja aktualia, i§samia, patikimag
ir teisingg informacijg, atitinkancia jai nustatytus reikalavimus ir palaikanéia vidaus kontrolés
veikima;

20.2. vidaus komunikacijg — nenutriikstamas informacijos perdavimas Teismo viduje apie
veiklos rezultatus, poky¢ius, rizikg ir vidaus kontrolés veikima;

20.3. iSores komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i jy naudojant Teismo komunikacijos priemones.

21. Stebésena — tai nuolatinis ir (arba) periodinis steb¢jimas ir vertinimas, kai analizuojama,
ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal Politikg ir ar ji atitinka kintan&ias veiklos salygas, taip pat
trikumy vertinimas ir prane$imas apie juos. Periodiniy vertinimy apimtj ir daZnumg lemia Teismo
veiklos rizikos vertinimas ir nuolatinés stebésenos rezultatai (nustatius tam tikrus veiklos
trikumus). Stebésena apima vidaus auditoriy ir kity iSorés audito vykdytojy bei veiklos vertintojy
pateikty iSvady ar rekomendacijy jgyvendinimo nuolating stebéseng ir (ar) periodinius vertinimus.
Apie vidaus kontrolés trikumus, nustatytus nuolatines stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu,
turi buti informuotas Teismo pirmininkas, Teismo kancleris ir kiti sprendimus priimantys Teismo
darbuotojai.

22. Teismy sistemoje sudarytos galimybés apie galimus paZeidimus, be kita ko, susijusius su
korupcija ar suk&iavimu, pranesti Nacionalinéje teismy administracijoje veikiangiu teismy sistemos
vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu, garantuojant praneimg pateikusio asmens
konfidencialumg ir uztikrinant pranes¢jo apsauga teises akty nustatyta tvarka. Nustagius tam tikrus
neatitikimus, paZeidimus, ir kitokius faktus, liudijanéius apie vidaus kontrolés sistemos trikumus,
ir kai tai néra reglamentuota kituose vidiniuose teisés aktuose, Teismo pirmininko sprendimu gali
buti atliekami atskiri vertinimai, patikrinimai.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

23. Vidaus kontrolés dalyviai ir jy kompetencija numatyta [statyme.
24. Teismo pirmininkas, sickdamas strateginio planavimo dokumentuose nustatyty veiklos
tiksly, uztikrina vidaus kontrolés sukiirima Teisme, jos jgyvendinimg ir tobulinima:
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24.1. jsakymu paskiria vidaus kontroles igyvendinimo prieZiiira atliekanius darbuotojus;

24.2. uztikrina, kad baty pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekangiy
darbuotojy ir kity vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai ir jy atsiradima lemiantys
veiksniai;

24.3. uztikrina, kad kiekvienais metais bty atliekama vidaus kontrolés analizé ir vertinimas,
atsiZvelgiant | vidaus kontrolés stebésenos rezultatus,

25. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZifirg atliekantys Teismo darbuotojai priZitiri vidaus
kontrolés jgyvendinimg ir jos atitiktj nustatytai Politikai, atlikdami nuolating stebésena, apimancia
kiekvieng vidaus kontrolés elementa. Vidaus kontrolés igyvendinimo prieZiiira atliekantys Teismo
darbuotojai teikia Teismo pirmininkui ir Teismo kancleriui informacijg apie vidaus kontrolés ir
rizikos valdyma, Politikos jgyvendinimo trakumus ir rizikos veiksnius.

26. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus auditus, tiria ir vertina vidaus kontrole ir teikia Teismo
pirmininkui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

27. Teismo pirmininkas utikrina, kad kiekvienais metais atsiZvelgiant j vidaus kontrolés ste-
bésenos rezultatus biity atliekama vidaus kontrolés analiz¢, apimanti visus vidaus kontrolés elemen-
tus, kurios metu biity jvertinami Teismo veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikala-
vimams (ar vidaus kontrol¢ jgyvendinama pagal Politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos sgly-
gas), vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekan¢iy darbuotojy pateikta informacija, vidaus
ir kity audity rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

28. Vidaus kontrolé vertinama:

28.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontroles trikumy nerasta;

28.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trilkumy, netu-
rin¢iy neigiamos jtakos Teismo veiklos rezultatams;

28.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taCiau dél netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti nei giamg jtakg Teismo veiklos rezultatams;

28.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus kont-
rolés trikumai daro neigiama itakg Teismo veiklos rezultatams.

29. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinimg, Teismo pirmininkas gali kreiptis j Naciona-
linés teismy administracijos Vidaus audito skyriy su prasymu atlikti tam tikry Teismo veiklos srigiy
vidaus auditg.

30. Vidaus kontrolé Teisme nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir
vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus).

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

31. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinima, organizuoja Teismo
kancleris Finansy ministro patvirtinto aprado nustatyta tvarka.

32. Teismo kancleris kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Finansy ministerijos ragytiniu pra-
Symu teikia Finansy ministro patvirtinto apraso 30 punkte nurodyts informacija uz pra€jusius metus
apie vidaus kontrolés jgyvendinimg Teisme:

32.1. ar Teisme nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

32.2. kaip Teisme kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus kontrolés prin-
cipus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

32.3. ar atlickama vidaus kontrolés analize, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, jver-
tinami veiklos trikumai, poky&iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams:
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32.4. ar pasalinti vidaus kontroles igyvendinimo prieZiiira atliekangiy darbuotojy, vidaus au-
ditoriy ir kity audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai ir jy atsiradima lemiantys veiks-
niai;

32.5. vieSojo juridinio asmens vidaus kontrolés vertinima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi uz vidaus kontrole Teisme atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybigkai atlikti savo
pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé Teisme biity veiksminga.

34. Teismo darbuotojai, pastebéje Sios Politikos pazeidimus, privalo apie juos informuoti
Teismo pirmininkg arba Teismo kancler;.

35. Teismo darbuotojai turi teise teikti Teismo pirmininkui arba Teismo kancleriui sitilymus
del Politikos nuostaty tobulinimo.

36. UZ Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma asmenys atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

37. Politika tvirtinama ir kei¢iama Teismo pirmininko jsakymu.




Vidaus kontrolés politikos

1 priedas

KAUNO APYLINKES TEISMO VIDAUS KONTROLES POLITIKOS STRUKTURA, DOKUMENTU SARASAS IR

ATSAKOMYBIU PASKIRSTYMAS

Vidaus kontrolés
elementai

Pagrindinés vidaus
kontrolés elemento
sudétinés dalys

. wa

Pagrindiniai jstatymai ir kiti teisés aktai taikomi Sioje srityje

Atsakomybé vidaus
kontrolés aspektu

1

2

3

4

1. Kontrolés ap-
linka

1.1. Organizaciné
struktiira (pareigos, at-
sakomybeés ir jgalioji-
mai)

1.2. Valdymo filoso-
fija ir vadovavimo sti-
lius

1.3. Personalo val-
dymo politika ir prak-
tika

1.4. Kompetencija

1.5. Profesinio elgesio
principai ir taisyklés

Lietuvos Respublikos teismy jstatymas (tai pagrindinis teismy veiklg regla-
mentuojantis jstatymas ir atskiruose punktuose nekartojamas);

Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymas;

Lietuvos Respublikos valstybeés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo jstatymas;

Lietuvos Respublikos darbo kodeksas:

Teismo nuostatai;

Patvirtinta Teismo organizaciné struktiira;

Teismo padaliniy nuostatai;

Teismo valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
etaty sgrasas ir pareigybiy apragymai;

Pavyzdiniy apylinkiy, apygardy ir apygardy administraciniy teismy struk-
tiry apraSymai ir pavyzdiniai pareigybiy sarasai;

Pavyzdiniai apylinkiy, apygardy ir apygardy administraciniy teismy valsty-
bés tarnautojy pareigybiy apradymai;

Valstybeés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika;
Valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy parei gybiy apra§ymo meto-
dika;

Valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo tvarkos aprasas;
Valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos ap-
rasas;

Valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimo tvarkos aprasas;

Teismo pirmininkas,
Teismo pirmininko pa-
vaduotojai, Teismo
kancleris, padaliniy va-
dovai, pataréjai, jei turi
pavaldziy asmeny, (to-
liau — Vadovybé), darbo
grupiy vadovai

Vadovybe

Teismo pirmininkas,

Teismo kancleris, vy-
riausiasis specialistas
(darbui su personalu)

Vadovybé, vyriausiasis
specialistas (darbui su
personalu)

Vadovybeé




Vidaus kontrolés
elementai

Pagrindinés vidaus
kontrolés elemento
sudétinés dalys

Pagrindiniai jstatymai ir Kiti teisés aktai taikomi Sioje srityje

Atsakomybé vidaus
kontrolés aspektu

2

4

3
Lygiy galimybiy politikos jgyvendinimo ir vykdymo prieZiiiros tvarkos ap-
rasas;

2. Rizikos verti-
nimas

2.1. Rizikos veiksniy
nustatymas ir analizé

Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas:;

Vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje tvarkos
aprasas;

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas;

Korupcijos pasireiskimo tikimybés Lietuvos Respublikos teismuose nusta-
tymo metodika;

Vadovybeé, atsakingi as-
menys pagal atsakomy-
bés sritis

3. Kontrolés 3.1. Jgaliojimuy, lei- Lietuvos Respublikos vie3ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas; Vadovybeé
veikla dimy suteikimas Lietuvos Respublikos strateginio valdymo jstatymas;
3.2. Funkcijy atskyri- | Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymas; Vadovybé

mas

3.3. Prieigos kontrolé
(prie turto, duomeny ir
dokumenty)

3.4. Veiklos ir re-
zultaty perzitra (pagal
veiklos sritis):

3.4.1. Neprocesiniy
(veiklos) dokumenty
ir pavedimy valdymas

Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymas;
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas;
Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas;
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;
Lietuvos Respublikos civilinés saugos jstatymas;

Lietuvos Respublikos prieSgaisrinés apsaugos jstatymas;
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas;
Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymas;

Vidaus tvarkos taisyklés;

Darbo reglamentas;

Finansy kontrolés taisyklés;

Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé;

Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés;

Dokumenty saugojimo taisykleés;

Teismo kancleris,
Informaciniy technolo-
gijy skyriaus vedéjas,
Ukio skyriaus vedéjas,
Teismo rastinés sky-
riaus vedéjas

Teismo pirmininkas,
Teismo kancleris, atsa-
kingi asmenys pagal at-
sakomybeés sritis




Vidaus kontrolés
elementai

Pagrindinés vidaus
Kontrolés elemento
sudétinés dalys

= e

Pagrindiniai jstatymai ir kiti teisés aktai taikomi Sioje srityje

Atsakomybé vidaus
kontrolés aspektu

2

3

4

3.4.2. Asmeny aptar-
navimas

3.4.3. Neprocesiniy
asmeny praSymy ir
skundy nagrinéjimas

3.4.4. Zmogiskyjy is-
tekliy valdymas

3.4.5. Teisés akty pro-
jekty rengimas ir i3-
vady teikimas

3.4.6. Komunikacijos
priemoniy organizavi-
mas (nesusijusiy su
teismo sprendimais)

3.4.7. Finansy valdy-
mas ir apskaita

3.4.8. Viesyjy pirkimy
valdymas

3.4.9. Turto ir atsargy
valdymas (i8skyrus
IT)

Dokumentacijos planas;

Asmeny aptarnavimo teismuose standartas;

Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo teisme taj syklés;

Asmens duomeny tvarkymo teismuose taisyklés;

VieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés;

VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentas;

Apskaitos vadovas:;

PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nematerialiojo
ir ilgalaikio materialiojo turto nuraSymo ir likvidavimo tvarkos aprasas;
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka;

Proceso dalyviy kelioniy automobiliais i8laidy apmokéjimo tvarka:
Inventorizacijos taisyklés;

Tarnybiniy komandiruogiy iSlaidy apmokéjimo tvarka;

Asmeny, turinéiy teise pasiraSyti apskaitos dokumentus, sgrasas;
Apskaitos dokumenty registry ir finansinés atskaitomybés saugojimo apra-
Sas;

Lietuvos Respublikos teisejy atlyginimy jstatymas:

Teismo darbo apmokéjimo sistemos aprasas;

Tarnybos Lietuvos valstybei stazo skai¢iavimo taisyklés;

Kompensavimo teiséjams uz darbg poilsio ir Svenciy dienomis ir bud¢jimg
tvarkos aprasas;

Teismo lé3y naudojimo reprezentacinéms islaidoms:

Valstybeés biudzeto ir savivaldybiy biudZety sudarymo ir vykdymo tai-
sykleés;

Teismy biudzety projekty rengimo tvarkos apragas:

Islaptintos informacijos administravimo ir i8slaptinimo taisyklés;
Islaptintos informacijos rySiy ir informacinés sistemos nuostatai;

Sarasas pareigy, kurias einantiems asmenims reikia leidimy dirbti ar susipa-
Zinti su jslaptinta informacija;

Teismo rastinés sky-
riaus vedéjas, rastinés
biury vedéjai

Teismo kancleris, atsa-
kingi asmenys pagal at-
sakomybeés sritis
Teismo pirmininkas,
Teismo kancleris, vy-
riausiasis specialistas
(darbui su personalu)
Teismo pirmininko pa-
taréjas

Teismo pirmininkas,
Teismo pirmininko pa-
déjéjas (rySiams su Zi-
niasklaida ir visuo-
mene)

Teismo pirmininkas,
Teismo kancleris, Fi-
nansy ir apskaitos sky-
riaus vedéjas

Teismo kancleris, vy-
riausiasis specialistas
(darbui su viesaisiais

pirkimais)

Ukio skyriaus vedéjas
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3.4.11. Archyvo val-
dymas

3.5. Veiklos prieziara

3.6. Technologijy nau-
dojimas

3.7. Politiky ir pro-
cediiry taikymas

ekstremaliy situacijy atveju planas;

Saugumo priemoniy teismuose 1gyvendinimo gairés;

Teismo darbuotojy saugos ir sveikatos ivadiné instrukcija;

Bendroji gaisrinés saugos instrukcija;

Lietuvos teismy informacinés sistemos nuostatai;

Lietuvos teismy informacinés sistemos duomeny saugos nuostatai;
Lietuvos teismy informacinés sistemos elektroningés informacijos saugaus
tvarkymo taisyklés;

Lietuvos teismy informacinés sistemos veiklos testinumo valdymo planas;
Lietuvos teismy informacinés sistemos naudotojy administravimo taisyklés;
Teismo informacinés sistemos naudotojy administravimo taisyklés;

Vaizdo fiksavimo jrangos naudojimo tvarka;

Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés;

Sie teisés aktai Politikos igyvendinimo aspektu taikomi veiklos procesy val-
dymo, dokumenty ir duomeny saugumo, technologijy naudojimo ir pan. a-
pimtimi (nesiejant su teisingumo vkdymo procediiromis):

Teismo posedziy garso jrasy darymo tvarka;

Vaizdo konferencijy jrangos naudojimo teismo proceso metu tvarka;
Elektroniniy duomeny bylose tvarkymo, jtraukimo j apskaita ir saugojimo
naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarka;

Duomeny tvarkymo Lietuvos teismy informacinéje sistemoje tvarkos apra-
sas;

Procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés:

SusipaZinimo su byly medziaga ir jos kopijy darymo bei isdavimo tvarka;

9&:5 kontrolés | Pagrindinés vidaus Pagrindiniai jstatymai ir kiti teisés aktai taikomi Sioje srityje Atsakomybé vidaus
elementai kontrolés elemento kontrolés aspektu
sudétinés dalys
1 2 3 4
3.4.10. Informaciniy Islaptintos informacijos fizinés apsaugos procediiry taisyklés; Informaciniy technolo-
technologijy valdymas | Jslaptintos informacijos evakuacijos arba sunaikinimo karo padéties ar gijy skyriaus vedéjas

Archyvo skyriaus vedé-
jas

Vadovybe
Informaciniy technolo-
| gijy skyriaus vedéjas
Vadovybé
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_ﬂamzm kontrolés

Pagrindinés vidaus

. wae

Pagrindiniai jstatymai ir kiti teisés aktai taikomi Sioje srityje

Atsakomybé vidaus

4.2. Vidaus komuni-
kacija

4.3. ISorés komunika-
cija

Pranesimy skelbimo specialiame interneto tinklalapyje tvarka;

Teismy intraneto vartojimo ir administravimo vadovas;

Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy inter-
neto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprasas;

Interneto ir intraneto svetainiy administravimo tvarkos aprasas;

elementai kontrolés elemento Kontrolés aspektu
sudétinés dalys
1 2 3 4
4. Informavimas | 4.1. Informacijos nau- | Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija is valstybés ir savivaldybiy Vadovybe, Teismo pir-
ir komunikacija | dojimas institucijy ir jstaigy jstatymas; mininko padgjéjas (ry-
Informacijos apie veiklg ir bylas teikimo viegosios informacijos rengéjams | iams su Ziniasklaida ir
taisyklés; visuomene)

Teismo pirmininko pa-
déjéjas (rySiams su Zi-
niasklaida ir visuo-
mene)

Teismo pirmininkas,
Teismo kancleris,
Teismo pirmininko pa-
déjéjas (rySiams su Zi-
niasklaida ir visuo-
mene)

5. Stebésena

5.1. Nuolatiné stebe-
sena

5.2. Periodiniai verti-
nimai

5.3. Trukumy vertini-
mas ir prane$imas apie
juos

Nacionalinés teismy administracijos Vidaus audito skyriaus nuostatai:
Nacionalinés teismy administracijos vidaus audito metodika;

Asmeny aptarnavimo teismuose kontrolés ir stebésenos (monitoringo) ver-
tinimo tvarkos aprasas;

Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymas;

Teismy sistemos vidinio informacijos apie paZzeidimus teikimo kanalo ad-
ministravimo tvarkos aprasas.

Vadovybe, atsakingi as-
menys pagal atsakomy-
bés sritis

Nacionalinés teismy ad-
ministracijos Vidaus
audito skyriaus vedéjas

Vadovybe, atsakingi as-
menys pagal atsakomy-
bés sritis




Vidaus kontrolés politikos

(Rizikos vertinimo dokumento forma)

TEISMO VEIKLOS RIZIKOS VERTINIMAS

2 priedas

(data)
Eil. Rizikos Rizikes apraSymas Rizikos pasekmé Rizikos | Rizikos Rizikos Sprendimas dél Atsakingas uz
Nr. priezastis pagal sritis (jei ji iSsipildys) tikimybé | poveikis svarba/ rizikos valdymo | sprendimo igy-
(1-5) (1-5) reikSmin- vendinimg
gumas
(57*6)
1 2 3 ! 5 6 7 8 9
L
2.
3.
4.
3.
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Paaiskinimai dél Rizikos vertinimo formos pildymo:

o Stulpelyje ,,Rizikos tikimybé* jvertinama rizikos pasireiskimo tikimyb¢ 1-5 balais:
= _1“reiskia maza rizikos pasireiskimo tikimybe;
= |, 2“- mazg-viduting rizikos pasireiSkimo tikimybeg;
» _3*—vidutine rizikos pasireiskimo tikimybg;
= 4" —vidutine-didelg rizikos pasireiskimo tikimybe;
= 5" —didele rizikos pasireiskimo tikimybg.
e Stulpelyje ,,Rizikos poveikis“ nustatomas galimas rizikos poveikis jstaigai 1-5 balais:
= 1“reiskia maza rizikos poveikj;
= 2% mazg-vidutin] rizikos poveikj;
= 3%“_vidutinj rizikos poveikj;
» _4” —vidutinj-didelj rizikos poveikj;
= 57 _didelj rizikos poveikj.
e Stulpelyje ,,Rizikos svarba /reik¥mingumas® jraSoma stulpeliy ,,Rizikos tikimybe™ ir ..Rizikos poveikis“ reikSmiy sandauga.
e Stulpelyje ,,Sprendimas dél rizikos valdymo* rekomenduotina:
»  jeigu stulpelyje ,.Rizikos svarba“ gaunamos sandaugos reikSmés nuo 1 iki 5, tada Siai rizikai valdymo priemoniy galima nenumatyti,
= jeigu stulpelyje ,,Rizikos svarba® gaunama reikSmé nuo 6 iki 10, tada rekomenduotina $iai rizikai numatyti valdymo priemones,
= jeigu stulpelyje ,,Rizikos svarba“ gaunamos reikSmés nuo 12 iki 25, tada privaloma §iai rizikai numatyti valdymo priemones.
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Vidaus kontrolés politikos

3 priedas
(Rizikos valdymo priemoniy plano forma)
RIZIKOS VALDYMO PRIEMONIU PLANAS
Rizikos valdymo priemonés

Trumpas rizi- Vv ias | Ivykdyta/ intoi
3 : ykdytojas > Rezultatyvumo | Vertintojas
kos apraSymas | Pavedimo Priemonés aprafymas MQWA%EQ (vardas ir | NelVykdyta. ivertinimas (vardas ir

data terminas : Trumpas z .

pavardé) (data, busena) pavarde)
apraSymas




