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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS 5
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (INFORMATIKO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis specialistas (informatikas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
Si pareigybé priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Vyriausiasis specialistas (informatikas) tiesiogiai pavaldus Informaciniy technologijy
skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji, informatikos ar inzinerijos studijy kryp¢iy,
1$silavinimg jgyta iki 2009 mety ar specialyjj vidurinj iSsilavinima jgytg iki 1995 mety;

4.2. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines
informacines technologijas, kompiuteriy architektiirg, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy
sudarymo ir veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teises
aktus, reglamentuojancius teismy veiklos administravimg ir savivaldos sistema, asmens duomeny
apsaugg, informaciniy sistemy projektavima, diegima, priezitirg, administravima;

4.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos ir saugojimo taisykles;

4.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. teikia teismo darbuotojams pagalba, susijusig su kompiuterinés techninés ir
programinés jrangos naudojimu ir priezitira darbo aplinkoje;

5.2. teikia informaciniy technologijy naudotojams informacija apie saugos svarbg ir
saugos reikalavimy nesilaikymo pasekmes;

5.3. apmoko teismo darbuotojus dirbti su garso jraSymo ir kita darbo aplinkoje
naudojama jranga;

5.4. priima ir tikrina darbuotojy praneSimus apie informaciniy sistemy programinés
jrangos veikimo sutrikimus. Esant aiSkioms programinés jrangos klaidoms, kreipiasi j programing
Irangg prizitirin¢ig jmong dél operatyvaus klaidy taisymo;



5.5. uztikrina sklandy nepilnameciy apklausoms naudojamos techninés ir programinés
jrangos darba, pasibaigus posédziui, apklausos jrasa jraso i laitkmeng ir atiduoda j teismo rasting;
konferencijy jrangos techning priezitirg;

5.7. vykdo techninés jrangos profilakting prieziiirg;

5.8. atlieka smulky techninés jrangos (kompiuteriy, spausdintuvy, diktofony ir kt.
priemoniy)remontg. Nepataisomai sugedusig jrangg pakeiCia veikianCia. Apie nepataisomai
sugedusig jrangg informuoja skyriaus vedéja;

5.9. dalyvauja teismo kompiuterinés jrangos, informaciniy sistemy, kompiuteriy tinklo
plétros ir tobulinimo veikloje. Operatyviai Salina atsiradusius sutrikimus. D¢l sutrikimy nedelsiant
kreipiasi ] paslaugas teikiancias jmones. Teikia pasitilymus skyriaus vedéjui dél tinklo infrastruktiiros
optimizavimo ir saugos gerinimo;

5.10. veda techninés ir programinés jrangos apskaita;

5.11. nuolat vykdo programinés jrangos naujinima, teikia skyriaus vedéjui pasitilymus
deél kompiuterinés technikos ir programinés jrangos pirkimo bei remonto;

5.12. teikia sitlymus skyriaus vedéjui dél kompiuteriy tinklo ir duomeny saugos
politikos bei reikalavimy tobulinimo;

5.13. administruoja teismo intraneto ir interneto svetaines;

5.14. vykdo teisme kaupiamy duomeny baziy priezilirg ir uztikrina jose saugomy
duomeny sauguma;

5.15. naujina teismo informacing sistema (programuoja);

5.16. teikia teismo darbuotojams prisijungimo duomenis prie atskiry programy,
informaciniy sistemy, naudojamy darbo aplinkoje, esant biitinybei juos kei€ia ir naikina;

5.17. istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka organizuoja duomeny apsaugg teisme,
ripinasi duomeny apsaugos sistemos tobulinimu, perZziiiri ir atnaujina norminius aktus;

5.18. teikia technin¢ pagalbg ir aptarnauja visus Kauno apylinkés teismo teritorinius
padalinius— teismo rimus;

5.19. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZzio Teismo pirmininko, Teismo pirmininko
pavaduotojy, Teismo kanclerio ir Informaciniy technologijy skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su
Informaciniy technologijy skyriaus veikla.
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